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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 175/2014
DIRECCION DE ADMINISTRACION TERRITORIAL Y CATASTRAL
SITRAM 0097147

La Paz, 24 de octubre de 2014
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado consagra en su articulo 302 paragrafo I numerales
6) y 29), sefiala las competencias exclusivas de los gobiernos municipales autonémicos
entre ellas, la elaboracion de Planes de Ordenamiento Territorial y de Uso de Suelos, el
desarrollo urbano y asentamientos humanos urbanos.

Que, la Ley Municipal Autonémica N°014 Modificatoria a la Ley de Qrdenamiento Juridico
y Administrativo Municipal N° 007 de fecha 28 de febrero de 2012, establece en su
articulo 15 -el érgano Ejecutivo emite en el Ejercicio de sus funciones y competencias las
siguientes disposiciones “"numeral 5 Resoluciones Administrativas emitida por autoridad
municipal facultada para el efecto, en cumplimiento de sus competencias y atribuciones
dispuestas por norma juridica especifica o delegadas por la Maxima Autoridad Ejecutiva”.

Que, en el marco de su autonomia el Gobierno Auténomo Municipal de La Paz; a través
del Concejo Municipal de La Paz promulgd la Ley Municipal Autondémica GAMLP N° 017 de
fecha 25 de septiembre de 2012 de Uso de Suelos Urbanos (LUSU) modificada por Ley
Municipal Autonomica N© 24 de fecha 18 de octubre de 2012, Ley Municipal Autondmica
N° 50 de 11 de diciembre de 2013 y Ley Municipal Autonémica N° 80 de 27 de junio de
2014.

Que, la mencionada ley y sus modificaciones establecen las normas que rigen el uso,
clases y destino del suelo, patrones de asentamiento asi como pardmetros de edificacion
para la construccion en el territorio urbano del municipio de La Paz.

Que, mediante Decreto Municipal N°© 013 de fecha 05 de noviembre de 2012, se aprobd
el Reglamento a la Ley Municipal de Uso de Suelos Urbanos a efectos de establecer
lineamientos que permitan una adecuada administracion del territorio.

Que, el articulo 4° del Decreto Municipal instruye a la que la Direccion de Administracion
Territorial y Catastral (DATC) la emision de los instrumentos administrativos necesarios
para dar operatividad al proceso de implementacion y aplicacion de las Ley de Uso de
Suelos Urbanos.

CONSIDERANDO:

Que, la Resolucion Municipal N°© 603/2006 de fecha 27 de octubre de 2006 en su articulo
80 dispone la Desconcentracion de los Servicios de Administracion Territorial a favor de
las Subalcaldias faculta a la Direccién de Administracién Territorial (actual Direccién de
Administracion Territorial y Catastral) en el marco de sus atribuciones, realice el disefio y
aprobacién mediante Resolucion Administrativa de los formularios, guias de orientacién
necesarios y requisitos de presentacion de tramites que permitan la prestacion
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simplificada y estandarizada de los servicios desconcentrados a las Sub Alcaldias, asi
como su mejora continua.

Que, mediante la Resolucion Administrativa N°® 104/2012 de fecha 29 de junio de 2012,
se aprueba la Guia Técnica de Orientacion del Servidor Publico Municipal para el servicio
de Aprobacion de Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal que incluye la
especificacion de la documentacion necesaria como requisitos de presentacion, en el afan
de darle operatividad al Servicio Municipal de Aprobacion de Planos de Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal por las Sub Alcaldias Urbanas.

Que, el Manual de Organizacion y Funciones aprobado por Ley Municipal Autondmica N©
042 de 10 de septiembre de 2013, establece que la Direccion de Administracion Territorial
y Catastral dependiente de la Oficialia Mayor de Planificacion para el Desarrollo tiene
entre sus funciones y atribuciones especificas “regular, supervisar y estandarizar la
prestacion desconcentrada de servicios de administracion territorial...”, asi como “elaborar
y aprobar instrumentos técnicos y operativos para la prestac:on de servicios de
administracion territorial desconcentrados”.

CONSIDERANDO:

Que, la Direccion de Administracion Territorial y Catastral, mediante Informe OMPD -
DESP N° 020/2014 OMPD - DATC N© 0032/2014 de fecha 12 de septiembre de 2014
elaborado por la Arg. Maria del Pilar Barron - Asesora de OMPD y Arq. Javier ]. Crespo
Telleria - Asesor DATC, dirigido al Lic. Alvaro M. Blondel Rossetti - Oficial Mayor de
Planificacion para el Desarrollo; establece que al haberse aprobado una complementacion
y ajuste a la Ley Municipal de Usos Urbanos de Suelos (LUSU) a través de la Ley
Municipal Autondmica GAMLP N° 80; la Direccién de Administracion Territorial y Catastral
vio la necesidad de realizar un nuevo ajuste y actualizacion a las guias técnicas
procedimentales de los servicios desconcentrados de Permisos de Construccion,
Aprobacion de Planos “As Built” y Division y Particion de Predios aprobados el 7 de julio
de 2014 mediante Resoluciones Administrativas Nros. 111/2014, 112/2014 y 113/2014
respectivamente. Asimismo establece que para complementar los instrumentos
operativos de los servicios desconcentrados de administracion territorial se realizo
también la actualizacion de las guias técnicas procedimentales de Fraccionamiento en
Propiedad Horizontal y Autorizaciones menores.

Que asimismo el citado informe refiere que los anexos de las guias fueron actualizados,
asi como el Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT), formatos graficos de
presentacion, carimbos, cuadros comparativos normativos, cuadro de relacion de
superficies, formatos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y Divisidon y Particion de
Predios, informes de observacion, rechazo y aprobacion, Plan de Contingencias, Manual
de Uso y Mantenimiento de Ascensores. Sefiala también que siguiendo el curso de la
ultima actualizacién las guias estan dirigidas tanto a los servidores publicos municipales y
a los administrados solicitantes de los servicios.

Que, el Servicio de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal consiste en otorgar la
autorizacion para el fraccionamiento de edificios y/o condominios construidos bajo el
régimen de propiedad horizontal, en propiedades de uso comun y privado, estableciendo
\/‘ los procedimientos para la aprobacion del, la definicion de formas de calculo detalladas de
l las fracciones correspondientes a piso y suelo y la asignacion de areas comunes de
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acuerdo a las condiciones de copropiedad de las mismas, esta aprobacion de aplica a
edificaciones que se encuentren en condiciones de habitabilidad (conclusién de obra
gruesa y cubierta, conclusion de cerramientos verticales y horizontales, conexiones vy
provision de servicios basicos, sin considerar revoques, pinturas ni revestimientos).

Que, mediante nota CITE: OMPD DESP N© 0277/2014 de fecha 16 de septiembre de 2014
el Oficial Mayor de Planificacion para el Desarrollo remite las Guias Técnicas
Procedimentales de los servicios desconcentrados de Permisos de Construccion,
Aprobacion de Planos “As Built”, Division y Particion de Predios, Autorizaciones Menores y
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal a la Direccién de Desarrollo Organizacional y
Tecnologias de Informacion (DDOTI), a efectos de lograr la validacion de estos
instrumentos.

Que, el Informe DDOTI/UFID N© 928/2014 de fecha 18 de septiembre de 2014 emitido
por la Lic. Cristina Latorre Hidalgo - Responsable de Procesos de Desconcentracion y Lic.
Oscar Chavarria Gutiérrez - Analista de Procesos de Desconcentracion, sefiala que la
Guia Técnica Procedimental de Tramites de Administracion Territorial del Servicio de
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal ha sido analizada en aspectos de fondo y forma,
que su estructura tiene caracteristicas propias presentando homogeneidad en su
estructura, evidenciandose que incluye todos los elementos necesarios para que el
operador del servicio pueda prestar el mismo con eficiencia y cuenta con la especificidad
técnica requerida para la prestacion de este servicio por parte de los servidores pubicos
municipales. Por ello recomienda su aprobacion mediante instrumento legal
correspondiente, su difusion a las Sub Alcaldias y Plataforma desconcentrada y un
proceso de capacitacion en su implementaciéon a los funcionarios publicos municipales
encargados de prestar el servicio.

Que de acuerdo a los informes OMPD - DESP N© 020/2014 OMPD - DATC N°© 0032/2014
de fecha 12 de septiembre de 2014 y DDOTI/UFID N° 928/2014 de fecha 18 de
septiembre de 2014, se ha establecido que la Guia Técnica Procedimental de Tramites de
Administracion Territorial del Servicio de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal fue
actualizada dentro de la normativa vigente, incluyendo todos los elementos
procedimentales necesarios para que los operadores presten con eficiencia este servicio,
instrumento que ademas va a coadyuvar a homogenizar el accionar de las Sub Alcaldias y
Plataformas Autorizadas.

POR TANTO:

El Director de Administraciéon Territorial y Catastral dependiente de la Oficialia Mayor de
Planificacion para el Desarrollo, en aplicacién de la Ley Municipal Autonomica G.A.M.L.P
N© 014/2012 de 28 de febrero de 2012 y en el marco de la Ley Municipal Autondmica
GAMLP N© 042 de 10 de septiembre de 2013

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Guia Técnica Procedimental del Servicio de
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal que incluye la especificacion de la
documentacion necesaria y secuencias de la prestacion del mismo, que forma parte
indisoluble de la presente disposicion legal como Anexo, para la operatividad del citado
X\f" Servicio por las Sub Alcaldias Urbanas y Plataformas autorizadas.
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ARTICULO SEGUNDO.- INSTRUIR a la Unidad de Administracién y Control Territorial
en el marco de sus funciones y atribuciones especificas supervisar y monitorear la
presentacion desconcentrada de este servicio a través de las Unidades de Administracion
Territorial (UAT'S) de las Sub Alcaldias Urbanas; asi como la difusién y capacitacion a los
servicios publicos municipales de las unidades organizacionales involucradas en su
operativizacion en coordinacion con la Unidad de Fortalecimiento Institucional vy
Desconcentracion dependiente de la DDOTI.

ARTICULO TERCERO.- ABROGAR la Resolucion Administrativa N°® 104/2012 de fecha
29 de junio de 2012 que aprueba la Guia Técnica de Orientacion del Servidor Publico
Municipal para el servicio de Aprobaciéon de Planos de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal.

ARTICULO CUARTO.- Constituyen parte indisoluble de la presente Resolucién
Administrativa los Informes OMPD - DESP N°© 020/2014 OMPD - DATC N©° 0032/2014 de
fecha 12 de septiembre de 2014 y DDOTI/UFID N© 0928/2014 de fecha 18 de septiembre
de 2014.

Registrese, comuniquese y enviese copias de la presente Resolucion al Archivo de la
Oficialia Mayor de Planificaciéon para el Desarrollo, Direcciones de Ordenamiento
Territorial, Desarrollo Organizacional y Tecnologias de la Informacion, Juridica vy
Coordinacion Especial Territorial, Sub Alcaldias Urbanas 1 Cotahuma, II Maximiliano
Paredes, III Periférica, IV San Antonio, V Sur, VI Mallasa y VII Centro, Direccion de
Administracion Territorial y Catastral y Plataforma Desconcentrada de Servicios de
dministracion Territorial y Catastral (SERMAT).
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

iNDICE.
A. Aspectos generales.
B. Definiciones.
C. Consideraciones Técnicas Generales.
D. Inicio del tramite.
E. Pasos del tramite.

01. Paso 1: Revisidn de documentos y recepcion de tramite.
02. Paso 2: Inspeccidn in situ y elaboracion de Informe de Revision de Planos.
03. Paso 3: Revision y validacion de Informe de Revision de Planos.
04. Paso 4: Emision de Resolucion Administrativa.
05. Paso 5: Firma y sellado de los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.
06. Paso 6: Devolucidn y entrega.
F. Resumen.
Anexos.

A. ASPECTOS GENERALES.

El servicio de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal consiste en la autorizacion para el
fraccionamiento de edificios y/o condominios construidos bajo el régimen de propiedad horizontal,
en propiedades de uso comun y privado, a fin de habilitar nuevas unidades catastrales para su
administracion territorial.

El régimen de propiedad horizontal es una modalidad del derecho propietario que regula la
propiedad de un inmueble dividido en unidades funcionales, susceptible de pertenecer a dos o mas
propietarios, atribuyéndose al titular de cada unidad funcional un derecho propietario exclusivo y
absoluto sobre la misma y un derecho de copropiedad sobre las areas comunes.

La presente Guia establece los procedimientos para la aprobacidon del Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal, la definicion de las formas de célculo detalladas de las fracciones correspondientes a piso
y suelo y la asignacion de dreas comunes de acuerdo a las condiciones de copropiedad de las mismas,
estando dirigida a los Servidores Publicos Municipales responsables de su procesamiento y a los
usuarios solicitantes de este servicio.

La aprobacion de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal se aplica a unidades de actuacion y/o
edificaciones que se encuentren en condiciones de habitabilidad (conclusion de obra gruesa y
cubierta, conclusion de cerramientos verticales y haorizantales, conexion y provision de servicios
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B. DEFINICIONES.

Para efectos de aplicacion de la presente Guia Técnica Procedimental, debe tenerse en cuenta las
siguientes definiciones:

Area Privada (AP). Superficie de uso privado y exclusivo del propietario de la unidad funcional,
pudiendo ésta ser cubierta o descubierta.

Area Comun (AC). Superficie de pertenencia de todos los copropietarios, necesaria para la existencia,
seguridad y conservacion del inmueble, que permite a todos y cada uno de los copropietarios el usoy
goce de la unidad funcional de su propiedad. Las dreas comunes pueden ser cubiertas o descubiertas,
correspondiendo generalmente a pasillos, palieres, escaleras, salas de copropietarios, de maquinas,
porteria y otros de propiedad comun.

Area Comun Privada (ACP). Superficie privada de uso comun y exclusivo por parte de algunas
unidades funcionales, como por ejemplo salas de espera de consultorios, oficinas, etc.

Area Cubierta. Superficie limitada en su totalidad por cerramientos horizontales (losas) y verticales
(muros), pudiendo ser privada, comun privada y/o comun,

Area Descubierta. Superficie sin cerramientos horizontales, que puede contener parcialmente
cerramientos verticales para su delimitacion respecto a otras unidades funcionales. Las areas
descubiertas pueden ser construidas (terrazas, patios, balcones, jardines sobre losas), sin
construccion (patios y jardines sobre terreno pleno), privadas, comunes privadas y/0 comunes.

Area Construida. Superficie conformada por elementos constructivos fijos y con caracteristicas de
uso permanente, que contempla dreas privadas, comunes, comunes privadas, cubiertas vy
descubiertas, excluyéndose fosas destinadas a ductos, ascensores y ventilacion.

Edificacién. Obra arquitecténica de cardcter permanente, destinada a satisfacer las necesidades
humanas y albergar sus funciones, pertenencias y otros objetos necesarios para la vida humana.

Fraccién Ideal de Piso (FIP). Porcién de superficie privada, comun privada y comun expresada en
metros cuadrados (m2) y en porcentaje (%), correspondiente a una unidad funcional.

Fraccién Ideal de Suelo (FIS). Porcion de superficie de suelo expresada en metros cuadrados (m2) y
en porcentaje (%), que identifica la extension de terreno correspondiente a cada unidad funcional en

proporcién a su superficie.

Parcial de Area Comin (PAC). Porcién de drea comun correspondiente a una unidad funcional a
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Parcial de Area Privada (PAP). Area privada correspondiente a la unidad funcional a fraccionar por
prorrateo manual.

Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. Documento de caracter técnico, conformado por
datos que muestran el fraccionamiento del inmueble en Propiedad Horizontal (terreno y edificacion),
en areas privadas, comunes privadas, comunes, cubiertas y descubiertas, a su vez desglosadas en
usos, superficies, ubicacidn y porcentajes que traducen la FIP y FIS de cada unidad funcional.

Inmueble. Es la porcidn de terreno y todo lo que esta adherido a él, natural o artificialmente.

Unidad de Actuacion (UA). Es la edificacién concluida en su totalidad, compuesta por una o mas
unidades funcionales.

Unidad Funcional (UF). Ambiente o grupo de ambientes que forman una misma unidad, permitiendo
al propietario su uso, goce y disposicién plena, exclusiva y auténoma. En funcién al uso que se les
asigne, puede asumir cualquiera de las siguientes definiciones: Departamento, Local, Oficina,
Consultorio, Garaje, Depdsito, Baulera, etc.

C, CONSIDERACIONES TECNICAS GENERALES.

El fraccionamiento en propiedad horizontal de un inmueble requiere la aplicacion de las siguientes
consideraciones de orden técnico, que deben ser tomadas en cuenta por los usuarios solicitantes y los
profesionales encargados de su elaboracién y revision:

Tipologias de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. Existen dos tipologias de Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal:

A. Por Prorrateo Manual, aplicable a edificaciones con planos aprobados anteriores a la
promulgacion del Reglamento de Usos de Suelo y Patrones de Asentamiento USPA 2007 (8 de
octubre de 2007).

Esta tipologia de fraccionamiento consiste en el cdlculo a prorrata del drea comun de la
planta donde se encuentra inmersa la unidad funcional objeto de fraccionamiento,
definiéndose las dreas privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas, para
determinar la FIP. Las formas de calculo para el fraccionamiento en esa tipologia estan
descritas en el Anexo 2 de la presente Guia.

Esta tipologia requiere los antecedentes de planos aprobados de la edificacion donde se
emplace la unidad funcional objeto de fraccionamiento.
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Por Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, aplicable a edificaciones con planos
aprobados posteriores a la promulgacion del Reglamento de Usos de Suelo y Patrones de
Asentamiento USPA 2007 (8 de octubre de 2007).

Esta tipologia consiste en la elaboracion de la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal de la edificacién, definiendo a detalle todas las unidades funcionales con sus
respectivas areas privadas, comunes privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas,
ademds de la FIP y la FIS con sus respectivos porcentajes. Las formas de calculo para el
fraccionamiento en esa tipologia estan descritas en el Anexo 3 de la presente Guia.

Acompafian esta tabla los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
para cada una de las unidades funcionales de la edificacion, mostrando la configuracion
geométrica y espacial de las mismas y especificando los datos que les corresponde en cuanto
a areas comunes, privadas, FIP y FIS. El formato de presentacion de estos planos esta
contenido en el Anexo 9 de la presente Guia.

Dentro de esta tipologia, existen dos modalidades de fraccionamiento en propiedad
horizontal:

1. Por Edificacibn Completa. Esta modalidad esta referida al fraccionamiento de
edificaciones concluidas en su totalidad, especificandose por completo todas y cada una
de las unidades funcionales que componen la edificacion y determinandose la totalidad
de las areas comunes que les corresponden de acuerdo a su superficie (ver Anexo 4).

2. Por Etapas. Esta modalidad esta referida al fraccionamiento de edificaciones construidas
por etapas, detalldndose las unidades funcionales construidas en la primera etapa de
implementacién y dejando en calidad de superficie proyectada global las areas privadas,
comunes privadas y comunes restantes. Esta superficie proyectada global debe estar
contemplada dentro de la superficie aprobada en el Permiso de Construccion.

La modalidad de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal por etapas contempla dos

variantes:

a. Con Proyeccion de Area Comin Privada, en la cual, ademas de las areas privadas sin
edificar, se consigna dentro de la superficie proyectada global las areas comunes
privadas a edificar en las etapas posteriores.

El formato de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y el ejemplo de
aplicacion para esta variante estan ilustrados en los Anexos 5y 6 de la presente Guia.
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b. Con Proyeccion de Area Comun, en la cual, ademas de las areas privadas sin edificar,
se consigna dentro de la superficie proyectada global las areas comunes a edificar en
las etapas posteriores.

El formato de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal y el ejemplo de
aplicacion para esta variante estan ilustrados en los Anexos 7 y 8 de la presente Guia.

Nota 1

Es condicion indispensable que la unidad funcional a ser fraccionada cuente con cualguiera de los
siguientes documentos, aprobados por el GAMLP: Plano de Construccion, Plano de Legalizacion
y/o Remodelacién (o ambos), Plano “As Built”, Plano de Regularizacion. Esta situacion deberd ser
constatada por el usuario solicitante antes del ingreso del tramite, a fin de evitar observaciones
posteriores.

Para la tipologia A, en caso de no contar con planos aprobados especificos de la unidad funcional
objeto de fraccionamiento, el usuario puede solicitar la Aprobacion de Planos “As Built” de la
planta donde se encuentre la unidad funcional de su propiedad, al mismo tiempo que el
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, siendo imprescindible el cumplimiento del punto
precedente.

Para preparar la carpeta de tramite de la tipologia B, el administrado solicitante debe verificar
que los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal correspondan a los Planos “As Built”
de la edificacién objeto de fraccionamiento.

El Fraccionamiento en Propiedad Horizontal no admite modificaciones de superficie de las dreas
privadas (tanto individuales como totales) y las comunes, toda vez que cualquier variacion en
estos datos afecta a todo el conjunto de unidades funcionales de la edificacion, con la
consiguiente alteracidn de los documentos legales a ser obtenidos posteriormente en base a la
aprobacion del fraccionamiento (Certificado de Registro Catastral, Testimonio de Propiedad, Folio
Real, etc.).

Las unicas modificaciones admisibles estan referidas a los datos personales del propietario de la
unidad funcional y los usos nuevos propuestos, siempre y cuando éstos cumplan con la normativa
vigente.

Para el fraccionamiento por etapas, es factible la modificacion geométrica y espacial de las
proyecciones de dreas privadas, comunes privadas y/o comunes en el momento de su
implementacién, siempre y cuando no se modifique las superficies consignadas en el
fraccionamiento de la primera etapa y los ajustes geométricos y espaciales cumplan con la
normativa vigente.

Es posible madificar las superficies proyectadas privada y comun privada en el momento de su
implementacion, siempre y cuando la suma de las mismas no modifique el resultado de la suma
de las dreas privada y comun privada consignadas en el fraccionamiento registrado en la primera
etapa.
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e s factible la modificacién de las superficies de las dreas cubiertas y descubiertas de una unidad
funcional, toda vez que este cambio no altera ni modifica los datos de drea privada, comun
privada, comun, FIS y FIP de la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

e Para la introduccién de superficies en planos y tablas de fraccionamiento en propiedad horizontal
deberad considerarse dos decimales.

Cuantificacion de areas. Las superficies objeto de fraccionamiento comprenden las areas privadas,
comunes privadas y comunes, tanto cubiertas como descubiertas, del inmueble. En ese sentido, para
la cuantificacion de la superficie de las mismas es necesario tener en cuenta lo siguiente:

A. Lote. La cuantificacion de la superficie de lote es el resultado de la medicion que se realiza a
partir de sus limites externos, definidos por las colindancias con los vecinos y la linea
municipal. Esta superficie es equivalente a la superficie util del lote.

B. Areas descubiertas. La cuantificacion de las dreas descubiertas, sean éstas privadas, comunes
privadas o comunes, corresponde a la medicion realizada de las areas sin cerramientos
horizontales, a partir de los muros que las separan de las dreas cubiertas e incluyendo los
muros divisorios que se encuentren en su paoligono.

C. Areas privadas. La cuantificacion de las dreas privadas es el resultado de la medicion de las
areas correspondientes a una unidad funcional privada, incluyendo dreas cubiertas y
descubiertas, debiendo tomarse en cuenta lo siguiente:

1. En el caso que un solo muro separe a dos 0 mas unidades funcionales, se asume como
limite entre las mismas el eje de simetria del muro. En el caso de unidades funcionales
gue cuenten con muros propios de separacion, |a linea entre muros es el limite entre las
unidades funcionales.

2. Para las unidades funcionales que limiten con dreas comunes cubiertas y/o descubiertas,
se asume como limite el borde externo de los muros de dichas unidades funcionales.

3. Los parqueos objeto de fraccionamiento en propiedad horizontal deben identificarse a
través de la demarcacién del cajon de parqueo privado que los separe de otras unidades
funcionales y de las areas comunes. Los parqueos comunes son parte del drea comin y no
requieren ser demarcados.

D. Areas comunes. La cuantificacion de dreas comunes se realiza a partir de los bordes externos
de los muros de las unidades funcionales que contienen las areas privadas. Los muros que
delimitan dareas comunes descubiertas y no separan unidades funcionales son parte de las
areas comunes.
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D. INICIO DEL TRAMITE.

El administrado solicitante del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal debe preparar la
documentacion y la carpeta del proyecto para su presentacion en la Unidad de Administracion
Territorial de la Subalcaldia respectiva o en la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente
habilitada al efecto, segin corresponda, considerando las dos tipologias de Fraccionamiento en
Propiedad Horizontal, por las que se define los siguientes requisitos:

TIPOLOGIA B
TIPOLOGIA A (Por Tabla de
N2 REQUISITO (Por Prorrateo Fraccionamiento
Manual) en Propiedad
! Horizontal)
| Formulario Unico de Administracion Territorial (FUAT)
1 | debidamente completado y suscrito en los campos que sl Si
corresponda al tramite.
5 Cédula de Identidad vigente del administrado solicitante en Sf S
original y fotocopia.
3 Testimonio y Tarjeta de Propiedad ¢ Folio Real, en original y . NG

fotocopia.

Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal de las
unidades funcionales en dos ejemplares originales impresos,
elaborados en los formatos definidos en los Anexos de la s "
8 presente Guia, firmados y sellados por el propietario y el > s
arquitecto responsable de su elaboracion, quien debera

encontrarse habilitado para el ejercicio profesional.

Planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal de las
unidades funcionales en formato digital (1 CD en AutoCAD,
protegido en caja y rotulado, con una capa o layer de
poligonos cerrados, con calculo de superficies).

Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en dos
ejemplares originales impresos y elaborados en los formatos
definidos en los Anexos de la presente Guia, firmados y
sellados por el propietario y el arquitecto responsable de su
elaboracion, quien deberd encontrarse habilitado para el
ejercicio profesional.

| Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal en
7 | formato digital (formato Excel y PDF), contenida en el CD con NO Si
los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Tres fotografias por unidad funcional (cocina, bafio y un
8 | ambiente habitable) y una fotografia exterior de la Si Si
edificacion.
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Manual de Uso y de Mantenimiento de la Edificacion (dos
ejemplares originales), suscrito por los responsables de la
ejecucion de la edificacion y el propietario de la misma. En
9 | este Manual debe incluirse (cuando corresponda) un capitulo NO Si
referido al Uso y Mantenimiento de Ascensores, en
cumplimiento a la Norma Boliviana vigente, conforme a los
formatos definidos en los Anexos de la presente Guia.

Los documentos originales de los requisitos 2 y 3, una vez verificados en la Plataforma de Atencion de
la UAT o de la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun
corresponda, deben ser devueltos al administrado solicitante.

En el requisito 8, las fotografias deben presentarse en formato digital, en el mismo CD que contenga
los documentos del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal. La cantidad de fotografias de la
totalidad del inmueble no debe superar los 50 MB.

E PASOS DEL TRAMITE.

\ 01 Paso 1: Revision de documentos y recepcion de tramite

Responsable: Operador de la Plataforma Especializada.

Tareas a realizar:
1. Recibe la carpeta del administrado solicitante con todos los requisitos documentales exigidos.

2. Si la documentacion estd incompleta comunica esta situacion al administrado solicitante,
devolviéndole |a carpeta para su complementacion y/o ajuste.

3. Siladocumentacion esta completa, procede a ingresar el tramite en el SIMGEP y revisa que el
Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT) se encuentre complementado en todos
los campos que corresponda.

4. Emite un comprobante en dos ejemplares que especifica la documentacion recibida del
administrado solicitante. Una copia es entregada al administrado solicitante y la restante se
adjunta a la carpeta del tramite.

5. Remite la Carpeta del tramite al Técnico de Administracion Territorial asignado para su
procesamiento.

Tiempo de Realizacion: un (1) dia habil.
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Productos:

a)

FUAT llenado y firmado.

b) Carpeta de trdmite con todos los requisitos documentarios.

Nota 2

El Operador de la Plataforma Especializada se limita a verificar el cumplimiento de todos los requisitos

y en ningun momento debe realizar la revision técnica del tramite en la Plataforma.

02 Paso 2: Inspeccion in situ, Verificacion Técnica y elaboracion de Informe de Revisién de Planos

Responsable: Técnico de Administracion Territorial.

Tareas a realizar:

1,

Recibe la carpeta de tramite remitida por el Operador de Plataforma Especializada.

Programa y efecta una inspeccion técnica al inmueble objeto del tramite, en un plazo no
mayor a dos (2) dias habiles a partir de la recepcion del mismo. En dicha inspeccion, verifica
los datos contenidos en los documentos presentados en la carpeta de tramite.

Para los tramites de la tipologia A, realiza la inspeccion solamente al piso donde se ubique la
unidad funcional objeto de fraccionamiento.

Para los tramites de la tipologia B, realiza la inspeccion a todas las unidades funcionales
objeto de fraccionamiento de la edificacion.

Realiza las mediciones de las d&reas privadas y comunes del inmueble objeto de
fraccionamiento.

Verifica que los datos de los propietarios (nombres y apellidos y Cédula de Identidad)
indicados en el Testimonio de Propiedad, Folio Real, Tarjeta de Propiedad sean
correspondientes entre si y sean los mismos que se indique en la Tabla y en los planos
individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Para los tramites de la tipologia A, verifica que las mediciones y calculos para la definicion de
areas privadas, areas comunes, parciales de dreas comunes, privadas y FIP estén
correctamente realizados y correspondan a los resultados de la inspeccion.

Para los tramites de la tipologia B, verifica que las mediciones y cdlculos para la definicion de
areas privadas, areas comunes privadas, areas comunes, areas cubiertas, é?lescubiertas,
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10.

11.

12.

13;

14.

15.

16.

17.

18.

19.

area total construida, superficie fraccionada, FIP y FIS estén correctamente realizados y
correspondan a los resultados de la inspeccion.

Verifica que la Tabla y los planos individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal
guarden correspondencia entre si y se encuentren correctamente elaborados, de acuerdo a
los formatos establecidos en los anexas de la presente Guia.

Verifica que las superficies indicadas en el Cuadro Comparativo con la LUSU y el Cuadro de
Relacién de Superficies de los planos aprobados “As Built”, de Construccion, Legalizacion o
Regularizacion sean correspondientes con los datos sefialados en la Tabla de Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal (drea total construida).

Verifica que el dato correspondiente a la FIS Total sea el mismo de la Superficie Real del lote,
consignada en el Certificado de Registro Catastral actualizado.

Verifica que los datos anteriormente referidos correspondan a los indicados en la Tabla de
Unidades Funcionales en Propiedad Horizontal de los planos “As Built”.

Verifica que los planos, tablas y célculos presentados en formato impreso sean iguales a los
contenidos en soporte digital.

De existir deficiencias que sea posible subsanar, describe las observaciones que corresponda
en el Informe de Revision de Planos.

De existir situaciones restrictivas que impidan la realizacion del tramite, describe las razones
que determinen su rechazo en el Informe de Revision de Planos.

En caso de no existir observaciones y ser procedente el Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal, elabora el Informe de Revision de Planos, recomendando la aprobacion del
tramite.

Realiza el célculo del importe a cancelar en el Sistema, mismo que debe ser consignado en el
Informe de Revisién de Planos, considerando las tasas de aprobacion vigentes.

Para cualquiera de los tres resultados (observacion, rechazo, aprobacién), realiza y suscribe el
Informe de Revisiéon de Planos en dos ejemplares, en un plazo no mayor a cuatro (4) dias
habiles computables desde la fecha de la inspeccion técnica.

Remite el tramite con el informe respectivo al Jefe de la UAT o al Coordinador de la instancia
municipal correspondiente, para su analisis y visto bueno.

Tiempo de Realizacion: seis (6) dias habiles para edificaciones de hasta 5 plantas; dieciséis (16) dias

habiles para edificaciones de mas de cinco plantas y condominios.
ﬁ/ P D
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Productos:

1. FUAT llenado y firmado.

2. Carpeta de tramite con todos los requisitos documentarios.

3. Informe de Revisién de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (aprobacion,
observacidn o rechazo).

Nota 3 |

e Las unidades funcionales a fraccionarse deben contar con salida directa al espacio publico,
mediante pasillos comunes y/o puertas independientes.

e En los planos de ubicacién deben diferenciarse las dreas privadas, comunes privadas, comunes,
tanto cubiertas como descubiertas, mediante el uso de texturas establecidas en el Anexo 9 de la
presente Guia.

e Lo sumatoria total de dreas construidas no coincide necesariamente con la Fraccion Ideal de Piso
total, toda vez que esta ultima incluye superficies consideradas como dreas no construidas, por
estar emplazadas en terreno pleno.

e Llos casos que presenten caracteristicas no contempladas en el proceso del tramite, deben ser
puestos a consideracion de la Direccion de Administracion Territorial y Catastral (DATC ), a objeto
de que se asuma las definiciones que corresponda en la atencion de casos similares.

03 Paso 3: Revisidn y validacion del Informe de Revision de Planos

Responsable: Jefe de la Unidad de Administracion Territorial de la Subalcaldia o Coordinador de la
plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun corresponda.

Tareas a realizar:

1. Revisa el informe emitido por el Técnico de Administracion Territorial, con cualguiera de los
tres resultados posibles (procedencia de la aprobacion, observacion o rechazo).

2. En caso de existir observaciones al Informe de Revisién de Planos, instruye al Técnico de
Administracion Territorial encargado de su procesamiento su ajuste y correccion inmediatos.

3. De no existir observaciones al Informe de Revision de Planos, procede a la aprobacién del
Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles.

4. En caso de ser procedente la aprobacion del tramite, remite la carpeta del mismo y toda la
documentacion adjunta al Asesor Legal de la Subalcaldia o de la plataforma desconcentrada
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de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun corresponda, para la elaboracion de la
respectiva Resolucion Administrativa.

En caso de que la conclusion del tramite sea de observacion o rechazo, remite la carpeta del
mismo con los informes generados a la Plataforma de Atencidn, para su respectiva devolucion
y entrega al administrado solicitante.

Tiempo de Realizacion: un (1) dia habil.

Productos:

1.

2.

3.

FUAT llenado y firmado.

Carpeta de trdmite con todos los requisitos documentarios.

Informe de Revision de Planos, con cualquiera de los tres resultados posibles (procedencia de
la aprobacién, observacién o rechazo), firmado por el Técnico de Administracion Territorial y
con el visto bueno del Jefe de la UAT o del Coordinador de la plataforma desconcentrada de
la DATC expresamente habilitada al efecto, segln corresponda.

04

Paso 4: Emisién de Resolucion Administrativa

Responsable: Asesor Legal de la Subalcaldia o de la plataforma desconcentrada de la DATC

expresamente habilitada al efecto, segln corresponda.

Tareas a realizar:

1. Revisa todos los antecedentes contenidos en la carpeta de tramite y el Informe de Revision de

Planos, verificando su correspondencia y consistencia legal.

En caso de existir datos que no guarden correspondencia entre si o presenten problemas de
consistencia legal, elabora un cuadro de observaciones al Jefe de la UAT o al Coordinador de
la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun
corresponda, describiendo los aspectos observados que necesariamente deberan ser
subsanados para dar curso a la aprobacién del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

En caso de no existir observaciones, redacta la Resolucién Administrativa que aprueba el
tramite, en tres (3) ejemplares originales, con base en el Informe de Revision de Planos.

. Remite al Subalcalde o al Director de la DATC (para los tramites procesados en plataforma

desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto), la Resolucidn Administrativa
para su firma.
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5. Una vez firmada la Resoluciéon Administrativa de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal,

remite la carpeta del trémite y toda la documentacion adjunta, al Jefe de la UAT o al
Coordinador de la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto,
seglin corresponda, para la firma y sellado de los planos de Fraccionamiento en Propiedad
Horizontal, ademas del desglose de la documentacion de la carpeta de tramite.

Tiempo de Realizacion: dos (2) dias habiles.

Productos:

FUAT llenado y firmado.

Carpeta de tramite con todos los requisitos documentarios.

Informe de Revisién de Planos, con la procedencia de aprobacién, firmado por el Técnico de
Administracion Territorial y con el visto bueno del Jefe de la UAT o del Coordinador de la
instancia municipal correspondiente.

Cuadro de Observaciones, en caso de existir problemas de consistencia legal en la carpeta de
tramite y el Informe de Revision de Planos.

Resolucion Administrativa de Aprobacién del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal,
firmada por el Asesor Legal y el Subalcalde o el Director de la DATC (para los tramites
procesados en la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto),
en caso de no observarse ninglin aspecto legal en la carpeta de tramite y el Informe de
Revision de Planos.

05

Paso 5: Firma y sellado de los planos de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal

Responsable: Jefe de la Unidad de Administracion Territorial de la Subalcaldia o Coordinador de la
plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun corresponda.

Tareas a realizar:

. Recibe la carpeta de tramite y la documentacion adjunta, remitidos por el Asesor Legal de la

Subalcaldia o de la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto,
segun corresponda.

. Firma y coloca los sellos de aprobacién de los planos de Fraccionamiento en Propiedad

Horizontal (tipologias A y B) y la Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (tipologia

e
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B), los cuales deben ademiés ser firmados por el Técnico de Administracion Territorial
responsable del procesamiento del tramite.

3. Remite la carpeta de tramite y toda la documentacién adjunta al Encargado de Plataforma de
Atencidn, para su entrega respectiva, de acuerdo al desglose realizado.

Tiempo de Realizacion: dos (2) horas.
Productos:
1. FUAT llenado y firmado.

2. Carpeta de tramite con todos los requisitos documentarios (planos individuales de
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal para ambas tipologias y Tabla de Fraccionamiento
en Propiedad Horizontal para la tipologia B,, debidamente aprobados, sellados y firmados).

3. Informe de Revision de Planos, con la procedencia de aprobacion, firmado por el Técnico de
Administracion Territorial y con el visto bueno del Jefe de la UAT o del Coordinador de la
plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto, segun
corresponda.

4. Resolucién Administrativa de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, firmada por el Asesor
Legal de la Subalcaldia y el Subalcalde o el Director de la DATC (para los tramites procesados
en la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto).

Nota 4

Antes de su envio a Plataforma de Atencion, el tramite debe ser desglosado por el Jefe de Unidad de
Administracion Territorial o el Coordinador de la plataforma desconcentrada de la DATC
expresamente habilitada al efecto, segtin corresponda, de acuerdo al siguiente detalle:

En caso de aprobacidn de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

e Debe entregarse al usuario solicitante los requisitos 4, 6 y 9 con los sellos de Aprobacion del
Fraccionamiento en Propiedad Horizontal debidamente llenados y firmados, ademds del Informe
de Revision de Planos y la Resolucion Administrativa de aprobacion en original.

e Para el archivo de gestion, debe conformarse un expediente con los requisitos del 1 al 9, ademas
del Informe de Revision de Planos y la Resolucién Administrativa de aprobacicn en original.

En caso de observacion o rechazo.

e Debe entregarse al usuario solicitante los requisitos del 4 al 9, ademds del Informe de Revision de
Planos en original.

e Para el archivo de gestion, debe conformarse un expediente con los requisitos 1 al 3, ademds del
Informe de Revision de Planos en original. o
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06 Paso 6: Devolucion y entrega

Responsable: Encargado de Plataforma de Atencion.
Tareas a realizar:

1. Recibe la carpeta de tramite y la documentacion adjunta, remitidos por el Jefe de la UAT o el
Coordinador de la plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al efecto,
segun corresponda.

2. Encaso de ser procedente la aprobacion del Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, emite
en base a la liquidacién calculada en el Sistema, la Proforma de Pago.

3. Entrega al administrado solicitante la Proforma de Pago para su cancelacion en las
instituciones financieras autorizadas, previa presentacion de la Cédula de Identidad y
Contrasefia de Tramite.

4. Exige del administrado solicitante el Comprobante de Pago.

5. Entrega al administrado solicitante un ejemplar original de la carpeta de tramite (planos
individuales de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal aprobados para ambas tipologias,
Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal aprobada para la tipologia y Resolucion
Administrativa de Aprobacién de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal).

6. En caso de observacién o rechazo del tramite, entrega al administrado solicitante los
requisitos presentados y el Informe de Revision de Planos con la observacion o rechazo,
previa presentacion de la Cédula de Identidad y Contrasefia de Tramite.

7. Requiere del administrado solicitante su firma en la seccién de Entrega de Documentos del
FUAT.

8 Remite a Archivo de Gestion de la Subalcaldia o de la DATC, la documentacion
correspondiente para su digitalizacién, sistematizacion y custodia.

Tiempo de Realizacidn: un (1) dia habil.
Productos;

1. FUAT llenado y firmado.

Pagina | 15
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

2. Carpeta de trdmite con todos los requisitos documentarios (planos y tablas firmados vy
sellados en caso de aprobacion de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal).

3. Informe de Revision de Planos, con la procedencia de aprobacion, firmado por el Técnico de
Administracion Territorial y con el visto bueno del Jefe de la UAT o del Coordinador de la
instancia municipal correspondiente.

4. Resolucion Administrativa de Aprobacion de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal,
firmada por el Asesor Legal de la Subalcaldia y el Subalcalde o el Director de la DATC (para los
tramites procesados en plataforma desconcentrada de la DATC expresamente habilitada al
efecto).

5. Proforma de Pago.

6. Comprobante de Pago.

7. Seccién de Entrega de Documentos en el FUAT, firmada por el administrado solicitante.

Nota 5

En la carpeta de trémite a entregar al administrado solicitante deben adjuntarse todos los
documentos originales.

A partir de la emision de la Proforma de Pago, el administrado solicitante tiene cinco (5) dias
habiles para efectuar el pago.

En caso de no efectuar el pago en el plazo antes sefalado, el trdmite serd custodiado
temporalmente en la Plataforma de Atencion, por un término mdximo de noventa (90) dias
calendario. Si en ese término el trdmite no es reclamado ni recogido por el administrado
solicitante, se procederd a su custodia definitiva en el Archivo de Gestion de la Subalcaldia o de la
DATC, segun corresponda.

La documentacion remitida a Archivo de Gestién debe ser inmediatamente escaneada y cargada
al Sistema de Informacion Territorial - SIT V2, dentro de los 5 dias habiles siguientes, por la Unidad
de Administracion Territorial de la Subalcaldia o la plataforma desconcentrada de la DATC
expresamente habilitada al efecto, segtin corresponda.

La instancia municipal encargada del escaneado y sistematizacion de la documentacion debe
remitir a la Unidad de Catastro de la DATC, una comunicacion o reporte electronico del tramite de
fraccionamiento en propiedad horizontal aprobado, para el procesamiento respectivo del Registro
Catastral de las unidades funcionales fraccionadas.

) 2%/7 /
"z A/ s
Arg. Alvaro X. Viaa Carretero SONDE OUNSTAD oSO TEPTN

DIRECTOR
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
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P

RESUMEN.
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
PASOS DEL TRAMITE TIEMPO TIEMPO
{edificaciones de | (edificaciones de
hasta 5 plantas) | mds de 5 plantas
y condominios)

Paso 1: Revisién de documentos y recepcion de 1dia 1dia

tramite

Paso 2: Inspeccidn in situ, verificacion técnica y 6 dias 16 dias

elaboracion de Informe de Revision de Planos

Paso 3: Revisién y validacion del informe de 1dia 1 dia

Revision de Planos

Paso 4: Emision de Resolucion Administrativa 2 dias 2 dias

Paso 5: Firma y sellado de los planos de 2 horas 2 horas

Fraccionamiento en Propiedad Horizontal.

Paso 6. Devolucion y entrega 1dia 1dia

TOTAL 10 dias 20 dias

La duracion efectiva del tramite considera los Pasos 1 al 5, toda vez que la devolucion y entrega se

realiza una vez que se ha concluido el procesamiento del trémite de Fraccionamiento en Propiedad

Horizontal.

G.

ANEXOS.

Formulario Unico de Administracion Territorial (FUAT).

Forma de calculo por Prorrateo Manual (tipologia A).
Forma de célculo por Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (tipologia B).

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato de papel
ISO/DIN serie A4 (uso externa). Por Edificacion Completa.

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato de papel
ISO/DIN serie Ad (uso externo). Por Etapas, Proyeccion de Area Comun Privada, Momento 1.

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato de papel
ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Etapas, Proyeccién de Area Comun Privadyﬂomento 2.

e
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10.

11.

12.

13;

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato de papel
ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Etapas, Proyeccion de Area Comun, Momento 1.

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato de papel
ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Etapas, Proyeccion de Area Comun, Momento 2.

Formato de lamina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (uso externo), formato de
papel ISO/DIN serie A4 (uso externo).

Ejemplo de lamina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (uso externo), formato de
papel ISO/DIN serie A4 (uso externo).

Formato de rotulado para caja de proteccién de CD (uso externo).
Formato para Informe de Revision de Planos (uso interno por Sistema).

Contenido referencial del Manual de Uso y Mantenimiento de la Edificacion.

Arq. Javier Crespo Telleria Pégina | 18
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Anexo 1. Formulario Unico de Administracién Territorial (FUAT).
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
‘ OFICIALIA MAYOR DE PLANIFICACION PARA EL DESARROLLO

LaPaz copmULARIO UNICO DE ADMINISTRACION TERRITORIAL (FUAT)

. DATOS DEL (LOS) PROPIETARIO (S
Nomnres y Apalidos =] T widiona | Cotuiar Firma
. |
II. DATOS DFL APODERADO
Nombrus ¢ Apeliion [5) T Telélono | Coluin i Firma

—_—

NI DECLARACION JURADA

Come propetas CECLARD QUE LOS DATOS PROPORCIOHADOS SON VERACES Y QUE LOS MISMOS PODRAN BER VERIFICADOS POR EL
GOBIERNG AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ (GAMLP), EN EL EJERCICIC DE SUS FUNCIONES ¥ ATRIBUCIONES, MEDIANTE LAS
INSPECCIONES DE FISCALIZACISN EN SITIO QUE CORRESPONDA Fara o ciecto. AUTORIZO EL INGRESO Y TRANSITO AL PREDIO DE W1
PROPIEDAD AL PERSONAL TECNICO ASIGNADD, EN EL MOMENTO QUE ESTE LO REQUIERA Asi mismo ASUMO LA RESPONSABILIDAD
POR GUALGUIER DARG ¥/ PERJLICIO QUE PUDIERA OCASIONAR & L& PROPMEDAD PUGLICA Y10 PRIVADA DURANTE LA REALIZACION
D€ LOS TRABAJIDS AUTORIZADOS

Firmas Morbres y Cl de on Eropetres

IV, SERVICIO REQUERIDO (marcar con una X V. REQUISITOS A PRESENTAR
en la casilla correspondiente)

VI DATOS DEL INMUEBLE

Coa atastral Pasaje ' Calle ( Averida | Plaza

Oistrito = Edfficio ! Blagque | Piso [ =
Vi AUTORIZACION PARA SEGUIMIENTO DEL TRAMITE ¥ ENTREGA DE DOCUMENTOS (DPC!ENAL)
IComo Propietanc. autonzo al Profesional con Registro Nacional N para realizar
Seguimiento al tramile sl NO
Recibo de documentos del iramite st NO
Firma cai (los) Propetanc (s

VIil. PROGRAMACION ECCION T RESULTADO OEL TRAMITE
Técnico asignaco aprosano [ ] OBSERVACO RECHAZADO
Fecha (DD/MM/AA INSTRUMENTO DE RESPALDO {marcar con una X)

Informe Tecnica N Focha (DOMMAAL
Hora Resolucion Adminsiratva Macrodistital N

X. DOCUMENTOS ENTREGADOS AL USUARIO X1, CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

En caso de Aprcbacien

Planos impresos

Informe te Ravisidn

En casc de Observacidn | Rechazo

Folocopia de Cerntficado Catastral
Planas impresos

Flancs digitales Recibl conforme Aclaracion de Firma
informe de Revisian
Otros documentos. (")

) Dintolar mrv o (st K1 Facha de Recepcion (DDMMIAA) [=]

e
Xl OBSERVACIONES

il
Arg. Javier Crespo Tellerla
ASESOR
DIREGEAN DE AL IO TER

Z O.M.P.D.- GAMLP.

. Alvaro X, Viana Carret
DIRECTOR
ADMINISTRACION TERRITOMAL Y CATASTRAL

D.ATC.- O.M.PD.- GAMLP

CAMSTAAL

it
-
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Anexo 2. Forma de calculo por Prorrateo Manual (tipologia A).
|
AP1 AP2
) ]
AC
AP3 AP4
L _
Calculo del Area Privada (AP):
AP = AP = AP1 + AP2 + AP3 + AP4
Calculo del Area Comun (AC):
AC = SAC
Calculo del Parcial Area Privada (PAP):
Resultado de la medicién del drea privada de la unidad funcional.
PAP 1 = AP1
PAP 2 = AP2
PAP 3 = AP3
PAP 4 = AP4
Célculo del Parcial Area Comun (PAC):
PAC1=(AC * PAP 1) / AP
PAC2 = (AC* PAP 2)/ AP
PAC 3 = (AC * PAP 3) / AP
PAC4=(AC* PAP4)/ AP
Calculo de la Fraccion Ideal de Piso (FIP):
FIP1=PAC1+PAP1
FIP 2 = PAC 2 + PAP 2
FIP3 =PAC3 +PAP3
FIP4=PAC4+PAP4 /
gz 22
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Anexo 3. Forma de calculo por Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (tipologia
B).
| ! |
‘ E
Ls E L6 ‘
PRI el - PQ3
LS P L6 S—
, AV | ) — AV
21 | H L3 | L4 P
J [ J
PLANTA 1
| I
‘ E
|
02 P | e
o1 H s 3
PLANTA 2

quier Crespo Tellerfa  pagina | 21
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| E
i N \
; [ 1
‘ [ P D2 |
D1 ‘ ‘ |
i
| H D3
! ‘
| oo om ‘
PLANTA 3
|
P D2
D1
D2
} _
PLANTA 4

Arg, Alvaro X, Viafia Cafretero Arg. Javier Crespo Telleria Pl 22
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Calculo del Area Privada (AP):
AP =SAP = SL+5PQ+ 50 +5C+ 5D
Calculo del Area Comun Privada (ACP):
ACP = SACP = HE
Calculo del Area Comun (AC):
AC=3ACC=1+3J+5AV+3E+5P +3H

Calculo del Area Privada por Unidad Funcional (AP UF):
Resultado de la medicidn del drea privada de la unidad funcional.

Calculo del Area Comun Privada por Unidad Funcional (ACP UF):
ACP UF = (AP UF * HE) / 5 AP UF (HE)
Calculo del Area Comiin por Unidad Funcional (AC UF):
AC UF = ((AP UF + ACP UF) * AC) / (AP + ACP)
Calculo de la Fraccién Ideal de Piso por Unidad Funcional (FIP UF):
FIP UF = AP UF + ACP UF + AC UF

Calculo de la Fraccion Ideal de Piso Total (FIP):

FIP =5 FIP UF
Calculo del porcentaje de Fraccion Ideal de Piso por Unidad Funcional (% FIP UF):

% FIP UF = (FIP UF * 100) / FIP
Calculo de la Fraccién Ideal de Suelo por Unidad Funcional (FIS UF):
FIS UF = (FIP UF * SL) / FIP

Donde SL — Superficie Legal de Lote de acuerdo a Certificado Catastral.
Calculo de la Fraccion Ideal de Suelo Total (FIS):

FIS = 5 FIS UF
Calculo del porcentaje de Fraccién Ideal de Suelo por Unidad Funcional (% FIS UF):

% FIS UF = (FIS UF * 100) / FIS /
? _ﬁ’///‘:’fﬂx
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Anexo 4., Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato
§ e .z
de papel ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Edificacién Completa.
TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
PROPIETARID: NOMBRES Y APELLIDOS DE LOS PROPIETARIOS ZONA: NOMBRE DE LA ZONA DIRECCION: DIRECCION
COMGO CATASTRAL
000 -0000-0000
EOHFICIO
NOMBARE DEL EDIFICO
REWCIE DE LOTE
ml
FECHA |
MES / ARG et s j narotascin
— -
AREA PRIVADA {AP), m2 AREA COMUN PRIVADA (ACP), m2 AREA COMUN (AC), m2
DESCRIPCION DE AREAS POR PLANTA
TOTAL L CUBERTA ;DEK\““-I TOTAL | CUBIRTA ]D(SCW(ITA TOTAL ! CUBIERTA lunsmmm
PLANTA 1 -
L6 96,00 0,00 o 0,00 0,00
WJEDYS PO - POA 50,00 0,00 0.00 0.00] 0,00/
£, PASILLIS PP, H. 0,00 0,00 0,00 0.0 44,00
ACCESOS VE 0,00 0,00 0 0,00 116,00
0,00 0,00 0 117,00
PLANTA 2
OFICINAS Q1 - O2 44,00 48,00 0.00! 0,00 0,00
G 33,00 33,00 0,00 0.00 0,00
; 0,00 0.00) 15,00 15,00 0,00
ESUALERAS E, PASILLOS F HALL H 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00] 44,00
PLANTA 1
DEPARTAMENTOS D1 - D3 | 108,00] %6.00] oa] 0,00] 0.00] a,00] 1,00] ).
ESCAL | 0,00 0,00] o,00] 0,00] 0.00] 44,00 1,00 0.00
PLANTA 4
D PARTAMENTOS 01 - 02 112,00 B8.00 24,00 0,00 0, 0,001 0,00 0,00 0,00
AS 0,00 0.00) 0,00 0,00 0,00 0,00 16,00 16,00 0,00
447,00, 361,00 6,00 15,00 15,00 o00]  sai00] 14800 233,00
UNIDADES FUNCIONALES
ninap N |usicacion AREATHINIA L A ORGP AT ot
FUNCIONAL m A gy | FPm2 % FIS, m2 %
TOTAL mz | CUMERTA TORSOMERA | roraLmz | oney s | ncsotna | TOTAL m2
12,00 0,00 0,00 000 9,90 211,90 2.60% 22,05 2,60%
12,00 0,00 & 0,00 9,90] 21,90 2,60% 22,05 2,60%
12,00 0,00 0,00 0.00 3,90 21,90 2,60%) 22.05 2.60%
12,00 0,00 a oo 3,90 21,90 2.60% 22,05 2,60%
14,00 2400 0.00 1 [ 19,79 43,79 saon|  a410) 5.19%
24,00 240 ) 0,00 X [ 19.79 43,79 5.19%) 3,10 5.19%
12.50 0,00 X o X 10,31 22,81 271% 22,97 2,71
12,50 : 0,00 o " 10,31 22,81 1% 22,97 2,71%
12,50 0.00 1 0,00, ( 1031 22,81 2,71%) 22,97 1L71%
12,50 1 0,00 T 10,31 12.81 2,715 22,97 2,71%)
24.00 i 0,00 < coo] 199 379 519 as0]  s19%)
24,00 [T 0,00 19,79 43,79 5,19% 4,10 5.19%
9,00 : 0.0 4,09 10,80 21,89 2,83%) 24,06 2.83%
12,00 17 oo a5 14,19 31,85 3,78%) 32,08 3,78%
12,00 12.00 5,45 1a,39 31,85 3,78% 32,08 3.08%
54,00 ) 0,00 44,53 98,53  11,69% 99,23]  1169%
24,00 0,00 14,79 41,79 5,19% 44,10 5,19%
30,00 28,00 0,00 24,74 54,74 5,49%) 55,13 6,49%
48,00 48 00 0,00 39,58 87,58 10,39% 83.21]  10,39%
64,00/ 40150 24,00 0,00 52,78 116,78)  13,85% 117,61]  13.85%
447,00] 36100 86,00 15,00 15.00 0,00 381,00 §43,00] 100,00%] 849,00 100.00%|
REFERENCIAS:
[oatos A cargar ]
[aros CALCULADOS AUTOMATICAMENTE |
[ — I
Aplocion de Area Comun Privada
Pagina 1-1
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Anexo 5.

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato
de papel ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Etapas, Proyeccion de Area Comun
Privada, Momento 1.

TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
PROFIETARIO NOMBRES ¥ APELLIDOS DE LOS PROPIETARIOS 1 ZONA: NOMBRE DE LA ZONA DIRECCION: DIRECCION
CODIGO CATASTRAL.
GO0-0000-0000
EDIFICIO:
NOMBRE DEL EDIFICIO
SUPERFICIE DE LOTE.
249,00 m2
FECHA
MES / ARO ropirtara acqumecio probacin
AREA PRIVADA (AP), m2 AREA COMUN PRIVADA (ACP), m2 AREA COMUN {AC), m2
DESCRIPCION DE AREAS POR PLANTA : :
m-m.lmnlnmu mulnmﬁ-[mm
PLANTA 1
BL 96,00 96,00 .00 0,00 0.00]
I 50,00/ 3 ) 0,00 ¥
b 0,00 0,00 ¥
0 0,00 0,00 -
100 0,00 0,00
PLANTA
G 48,00 0,00 [ )|
i 33,00 0,00
o 0,00 15,00 15,00
[ 0,00 0,00 C o)
L e
Jut | resaq] 0,00] w] [ 0.00] o]
i | 0,00 0,00] £.2] o a4,00] 0] )
PLANTA S
[ RTAMERTOSDI D2 [ 11200 0,00 .01 0,00] x] o)
BLOGUE L PASILLOS P | 0.00] 0,00] 00| 1e.00] 15.00] 0.00]
PROYECOAN 462,00 348,00
TOTAL | sesp0] 36100 36,00 363,00] 15,00] oo0] 381,00 14800 233,00
UNIDADES FUNCIONALES
AREA
ok s ettt AREA COMUN PRIVADA {ACP), m2 | COMUN
FUNCIONAL Ne | UBICACION £ (ACLmp | FIP.m2 * FiS, m2 %
TOTAL m2 - ey | ToraL ma | e [y | T0TAL m2
£1APS 1 - BLOQUE 1
L1 12,00 0,00 0,00 1,59 15,58 0,94%] 8,01 0.94%
[ 12,00/ 0,00 03,00 3,59 15,59 0,94% B,01 0,94%
11 12,00 0,00 0.00 3,59 1558 0,94% B.01 0,94%
L 12,00 0,00 .00 3,59 15,59 0.94% B.01 0,94%
| 24,00 0,00 000 7,19 31,19 1,89% 16,02 1a9%
T 24,00 0,00 .00 7,13 31,19 1,89% 16,02 189%
PAROUED Pl 12,50/ 0,00 2,00/ 3,74 16,24 0,58% | B,34| 0,98%
P2 |PLANTA 12,50 0,00 0,00 3,74 16,24 0,98%) 834 0.98%
FO3 PLANTA } 12,50 0,00/ 0,00 3,74 16,24 0,98%| B,34] 0,98%
PO |PLANIA Y 12,50 0,00 0,650 3,74 16,24 | 0,98% 8,34 0,98%
a1 PLANTA 1 14,00 0,00 3,00 7,19 31,19 1,B9% 16,02 1,89%
a1 PLANTA 1 24.00| 0,00 0,00 7.19 31,19 1,89% 16,02/ 1,89%
[ 9,00 2,09 2,09 3,92 17,01 1,03% 8,74 1,03%
5 12,00 545 5,45) 5,23 2268 137% 11,65 1,37%
3] 12,00 5,45 5,45, 5,23 22,88 1,31% 11,65, 1.37%,
n 54,00| 48,00 0,00 0,00 16,17 70,17 4,25% 36,04 4,25%
07 4,00 0,00 .00 7,19 31,19 1,89% 16,02 1,89%
o 30,00 0,00 00| 0.00 899 38,99 1.36% 20,07 2,36%
031 48,00 0,00 0.00] [ 14,38 62.38 3,17% 32.04) 3.0™%
AMENTD ) 3 64,00 A0.00 i 0.00 : 0 19.17 8317 5.03% .72 5,09%
C1APA 2 T T esto0 148,00 242,62)  1.052,62]  B368%|  580.64]  61.68%
TOTAL | sos00] 361,00 86,00 363,00 15,00 ooo|  38100] 1.653,00 100%] 849,00 100%
REFERENCIAS:
1ATOS & LARGAR |
m'u A CARGAR __J
[DATOS CALCULAGGS AUTOMATICAMENTE |
[
Acigcwan de Area Comun Privade J
1-1
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 6. Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato
de papel ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Etapas, Proyeccion de Area Comun
Privada, Momento 2.

TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL J
PROVE TARID NOMBEES Y APELLIDOS DF LOS PROPIFTARIOS 10nA NOMBRE DE LA JONA DIRECCION; DIRECCION
CODIGO CATASTRAL I
DOG- DOUO-0000
EONFICIO |
NCMBRE DEL EDIFICIO
SUPLAFICIE DE LOTE:
849,00 m2
FECHA:
MES [ ARD ropetaro Arcuneas Apraiacin
AREA PRIVADA [APC), m2 AREA COMUN PRIVADA (ACPC), m2 AREA COMUN (ACC), m2
DESCRIPCION DE AREAS POR PLANTA
TOTAL ‘ CUBIERTA [le TOTAL l CUBERTA imﬂﬂ-mu TOTAL i CUBIERTA. |uﬁl:uliln
PLANTA 1
BLOQUE 1 96,00 95.00 0.00 0,00] 0,00
1 50,00 0,20} 50,00 0,00 0,00,
FSTALFRASE, P HALL H 0,00 0,00 0,00/ 44,00
RGAEST |, ACCESOS VERICLLARES AV 0,00 0.00 0,00 116,00
0,00 0.00 0,00, 112,00
96,00 0,00} 0,00 0,00/
50,00 0,00 0,00|
0,00/ 44,00 0,00
0,00 100,00] 0,00 0l
BLOQUE 2 0,00/ 100,00 0,00/ 0,00
PLANTA 2
48,00 0,00 0,00
33,00 0,00/ 0,00
0,00 15,00 0,00]
0,00! 0,00 44,00/ 24 0
48,00 0,00 0,00 X
48,00 L 0,00 [ 1| 0,00 o
0,00 44,00 4 0| 0,00
108,00 2.00) 0,00 0.00) 0.00) 0,00 [
0,00 0,04) 0,00 0.00 44,00 L
108,00 | 0.00 0 0,0 0,00 »
( 0,00 ) 44,00 ¥ 0,00
PLANTA 4
B OK]LUE EPART ENTOS 1 D7 T 112,00 RA.00 00 0,00 : I 0,00 !
g 0,00 3.00 0,00 0,00/ () 3 16,00 16 (6 0.00]
| 112,00 ) I 0,00 i [ 0.00]
15 0,00 & X 16,00 4 0,00
TOTAL L T so9,00  73700] 172,00 36300 163,00  20000]  381,00]  14soof 233,00
UNIDADES FUNCIONALES
Aned HADATARY, AREA COMUN PRIVADA {ACP), m2 c;:::;n
Ne  |UBiCACION ind (act mz | FR.m2 % Fi5, m2 %
TOTAL m2 l fircyms | odima | TOTAL m2 | b Im‘ TOTAL, m2
1
12,00/ 12,00/ 0.00| 0,00 0,00 3.59 15,59 0,94% 8,01 0,94%
12,00 12.00 0.00) 0,00 0.00 3,59 15,59 0,94% 3.01 0,94%
12,00 ] 0,00 .00 3,59 15,59 0,94% 8,01 0,94%
12,00 0,00 0,00 3,59 15,59 0,94% 8.01 0,99%
24,00 0,00 0,00 7.19] 31,19 1,89% 16,02 1,89%
0 24,00 0,00 0,00 7,14] 31,19 1,89% 16,02 1,89%
AGUED 12,50 0,00 0,00 3,74 16,24 0,98% 534 0,98%
12,50 0,00 ¢ 3,74 16,24 0,98% 8,34 0,98%
12,50 0,00/ 0,00 3,74 16,24 0,98% 8,34 0,98%
12,50 0,00 0.00) 3,74 16,24 0,98% 8,34 0,98%
23,00 0,00/ 0.00) 7.19 31,19 1,89%) 16,02 1.89%
24,00 0,00/ 0.00] 2,19 31,19 1,89%) 16,02 1,89%
9,00 4,08 4,09 332 17,01 1,03% 8,74 103%
12,00 5,45 5,45, 523 212,68 1,37%) 11,65, 137%
12,00 5,45 % 45 5,23 22,68 1,37% 11,65 1.37%]
DEPARTA 54,00 0.00 0.00 1617 7017 4,25%) 36,04 2,25%)
DEPARTAMENTO 24,00/ 0,00 0,00} 7,19 31,19 1,B9% 16,02 1,89%
30,00 0,00 0.00 8,99 33,99 2.36% 20,02 2,36%
28,00 0,00 0.0¢ 14,38 52,38, 3,77% 32,04 3.77%
54,00 0,00 £,00] 19,17 83,17 5,03% 42,712 5,03%
ETAPA 2 BLOQUE 2
I 12,00 9,04] 104 i 6,30 17,34 1,65% 13,04 1,65%)
LN 12,00 9,04 ). 6,30/ 17,34 1,65% 14,04 1,65%
12,00 9,04 .04 .00 6,30 27,34 1,65% 1404 1,65%
12,00 12,0 9.04 6.30 2734]  165% 14,04 1,65%
v 24,00 >4 I 18,08 3 12,60/ 54,68 | 3,31% 28,09 3.31%
LANTA 14,00 24X ‘ 18,08 18.CE { 12,60 54,53 3,31% 24,09 3,31%
LANTS 12,50 o 9.42 - 6,56 28,48 1,72%, 14,63 1.72%
12,50 : 50 9,42 6,56, 28,48 1.70% 14,63 1,72%,
yZ s
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
PROMETARIO: NOMBAES Y APELLIDOS DF LOS PROPIETARIOS ZONA: NOMBRE DE LA 7ONA DIRECCION: THRECCION
CODIGO CATASTRAL
000.0000-0000
EDIFICIO
NOMBRE DEL EDIFICIO
SUPERFICIE DE LOTE
Basoge  m2 |
FECHA
MES / ARO vrapietario asauitecta aprobucitn
12,50] 9,42 5,56 28,48 1,72% 14,63 1,7%
12,50] 0.00 2 9,42 6,56 28,48 1L72% 14,63 172%
24,00 24,00 18,08 12,60 54,68 3,31% 28,09 3.31%)
24,00 24.00] ] 18,08 12,60 54,68 3,31%) 28,09 341%
12,00 \ il 9,04, 104 0.00 6,30 27,34 1,65%] 18,04 1,65%
18,00 .04 13,56 15 5 9,25 41,01 2,48% 21,06 2,48%
12,00 FE G0l 13,56 o 9,45 41,01 2,a8% 21,06 2.48%
54,00 33 ) 40,68 10 AR ).00) 28,36 123.03 7.44% 1,19 7,44%)
24,00 28,00 ] 18,08 0F ] 12,60 54,68 331% 26,09 3.31%
30,00 1 22,60 120 o 15,75, 68.35]  a.14% 15,11 4,14%|
43,00 15,01 36,16 000 25.21 109,36 6,62% 56,17 6.62%
(oAR | ) LANTA A 54,00 00 e, 48,21 3.2 I 33,61 145,82 8.97% 74,89 8.82%
TOTAL sos,00 722,000 17200  363,00]  363,00] 000  361,00] 1653,00 100%| 849,00 100%)
REFERENCIAS:
[oaT0s & carGar ]
DATOS A CARGAR ]

[DATOS CALCULADOS AUTOMATICAMENTE |
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 7.

Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Harizontal, formato
. .r 4 .
de papel ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Etapas, Proyeccion de Area Comun,
Momento 1.
I TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
I
1
“VHUP-[ TARIO: NOMBRES ¥ APELLIDOS DE LOS PROPIETARIDS ZONA; NOMBRE DE LA ZONA DIRECCION: DIRECTION
CODIGO CATASTRAL
000-6000-0000
EDIFICIO:
NOMBRE DEL EDIFICIO
SUPERFICIE DE LOTE
549,00 m2
FECHA
MES / ANO Proguetw o Arguineaa 2o vt on
AREA PRIVADA {AP), m2 AREA COMUN PRIVADA [ACP), m2 AREA COMUN (AC], m2
DESCRIPCION DE AREAS POR PLANTA.
TOTAL Im]m& TOTAL ln-unlmm TOTAL lm;m—n
PLANTA 1
BLOGUE | 96,00] 0,00) 0,00/ 3,00 0,00 0,00] 0.00 .00
50,00 50,00 0,00 0.0 0,00! L 0,00
0,00 ( 0,00 1,00 44,00/ 0,00
2 0,00 0,00 0,00 116,00 116,00
BLOQUE | 0,00 9.00 0,00 6,00 117,00 % 0
PLANTA 2
BLOOUE 1 DFICINAS 48,00 0,00 [ 0| 0,00 )
300! 1 33,00 0,00 ) 0.00 ] D
0,00 0 15,00, ] 0,00
BLOGUE L | > AL 0,00 o .00 0,00 ] 44,00
PLANTA ]
BLOGUE | DEPARTAMENTD ; [ toaoo]  eod] 0.00] 2l ] 0,00,
( HALL H ] . 0,00] -n] 0,00] ] ) f| uo(ﬂ
1 [ 12,00] 58.00] 0,00] o] I 0,00
1 0,00] 0.00] 0,00] i | 16,00
462,00 148,00
] soa,00] 361,00 86,00] 15,00] 15,00] ooo]  729,00]
UNIDADES FUNCIONALES
AREA
UNIDAD i mw:m P AREA COMUN PRIVADA (ACP), m2 | cOMUN
R NT | UBICACION - ACL mp | FIP.m2 % FIs, m2 %
CUBATA DESCUBIERTA. CUBERTR DESCUBIERTA,
TOTAL, mzl ey _a_] ol m2 TOTAL, m2 [ (et md | picrou e | TOAM. w2
LTAPA 1 - BLOQUE |
A i 12,00 0,00 9.47) 21,47 1,10% 11,03 1,30%
L2 12,00 0,00 9,47] 21,47 1,30% 11,03 1,30%|
[ 12,00, 0,00 947 21,87 1,30% 11,03 1,30%
Lé 12,00 0,00 9,47] 21,47 1,30%| 11,03 1,30%
15 PLANTA | 24,00 0,00 18,94 42,94 2,60% 22,05 2,60%
(L3 PLANTA 1 24,00 0,00 18,94 421,94 2,60% 12,05 2,60%
PO P 1 12,50 0,00 9.86) 1236 1.35% 11,48 1,35%
2 [[°F 12,50 0,00 9,86 22,36/ 1,35% 11,48 1,35%
PARQUEC [ 12,50 0,00 9,88 2136 1,35% 11,48) 1,35%
PARCUEC [t 12,50 0,00 9,86/ 22,36 1,35% 11,4% 1.35%
[+7] 24,00 0,00 18,94 42,94 2,60% 22,05 2,60%
7] 24,00 0,00/ 18,54 42,94/ 2,60% 22,05, 2,60%
9,00 2,09 10,33 23,42 1,42% 12.03 1,42%)
[) A 12,00 545 13,77 3123 1,89% 15,04 1,89%
(%] PLANTA 2 12,00 5,45 13,77 31,23 1,89% 16,04 1.B9%
Gl PLANTA 3 54,00 0,00 42,60 96,60 5,84% 49,62 5,84%
02 |PLanTAd 24,00 0.00 18,94 12,94 2,60% 22,05 2,60%
L PLANTA 30,00, 6,00 0,00 23,67 53,67 3,25% 27,56 3,215%
Ci PLANTA 4 48,00 0.00 0,00/ 37,87 B5.87 5.19% 43,10 5.19%
[+}] PLANTA 4 54,00 40,00 1300 0,00 ( l‘{‘ 50,49 114,49 6,93% 58,81 6,93%
EiaFa ? 462,00 304,50 826,50 50,00% 424,50 50,007
TOTAL 509,00 361, 86,00 15,00 15,00 0,00 729,00 1.653,00] 00%| 849,00 100%)
REFERENCIAS:
[natos A cancar - ]
[Ares A cancan
[pATOS caLcuLAOS AuTOMATICAMENTE |
Reiacian de Area Comun Prwado
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 8. Formato y ejemplo de Tabla de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal, formato
. . ,
de papel ISO/DIN serie A4 (uso externo). Por Etapas, Proyeccion de Area Comun,
Momento 2.
TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL J
PROPIETARIO NOMBRES ¥ APELLIDOS OF LOS PROPIETARIOS ZONA; NOMEAE DE LA ZONA DIRECCION. DIRECTION
CODIGO CATASTRAL I o
000-0000- 0000 |
EDFICIO.
NOMBRE DEL EDIFICIO
SUPERFICIE DE LOTE
agoo w2 |
FECHA: |
MES [ AND [Propatara A gateca Aprobission
AREA PRIVADA [APC), m2 AREA COMUN PRIVADA (ACPC), m2 AREA COMUN (ACC), m2
DESCRIPCION DE AREAS POR PLANTA
TOTAL I CUBIERTA. lnn:wm'u TOTAL l CUBIERTA [m TOTAL l CURIERTA Iummn
PLANTA 1
96,00/ 80,00 0,00 0.0 0,00
50,00 0,00] 0,00 0.00! 0,00
0,00 2.00] 44,00
0,00 0,00 116,00
0,00 117,00
96,00 0,00
50,00 0,00
0,00 44,00/
0.00] 100,00
0,00 100,00
3,00 0,00
31,00 0,00
0,00 0,00
!, HALL H 0,00, 44,00
43,00 0,00
; 48,00 0,00
ESCALERAS E, PASILLOS P HALL M 0,00/ 44,00
L1 D3 108,00 0,00 000 1,60)
ASILLOS P HALL H 0,00 43,00 a4t .00
1 108,00 0,00 D 0]
LOSP HALLH 0,00 44,00/ b
MENTOS D1 D2 112,00 0,00
B 0,00 = 16,00 16,0 %
NTOh D1 D2 o 112,00 > 0,00
0,00 ) v 0,00 0 16,000 16,00 0.0
909,00 721,00] 188,00] 15,00 15,00 0,00/ 729,00 296,00 433,00
UNIDADES FUNCIONALES
AREA
T ARERTENADAINRL AREA COMUN PRIVADA (ACP), m2 | COMUN
FMCIONAL N¢ | UBICACION | IACLms | P®.m2 % Fis, m2 %
roaLm2| T | Mooea TO‘l'lL.mzl kol prmeeald B PHL
ETAPA 1 - BLOQUE 1
2 1 12,00 0,00 3,47) 21,47 1,30% 11,03 1,30%
'S 2 12,00 0,00 9,47 21,47 1,30%| 11,03 1,30%
] 12,00 0,00 3,47 21,47] 1,30%, 11,03 1,30%]
a 12,00 0,00 9,47 21.47 1,30%| 11,03 1,30%
> 24,00 0,00 18,94 42,94 2,60% 12,05/ 2,60%
6 | 24,00 ) 0,00 18,94 42,94 2,60% 22,05 2,60%/
I 12,50] 0.00 12,50 0,00 9,86 22,36 1,35%] 11,49/ 1,35%
PLantal | 12,50 0,00 12,50 0,00] .86 22,36 1,35%) 11,49 1,35%
PLANTA 1 | 12,50 0,00 12,50 0,00] 9,86 22,36 1,35% 11,45 1,35%
PLANTA 1 11,50 0.00 12.50] 0,00] 9,86 22,36 1,35%] 11,49 1,35%
PLANTA 2 24,00 24,00 0,00 0,00 18,94 42,94 2,60% 22,05 2,60%)
D2 [PaNTAZ 24,00 23,00 0,00 0,00) 0.00 0,00 18,94 az,9 2,60%) 22,05 2,60%
CONSUILTORIO 5] PLANTA 7 9,00 9,00 0,00] 4,09 4,09 ©,00 10,33 23,42 1,42%| 12,03 1,42%
CONSULTORIO (=] PLANTA 2 12,00 12,00 0,00 5,45 5,45 0.00 13,77 31,23 1,89%] 16,04 1,89%
L 3 PLANTA J 12,00 12,00 0,00 5,45 5,45 0,00 13,77 31,23 1,89%| 16,04 1,89
[ PLANTA 3 54,00/ 48,00/ 6,00/ 0,00 0,00| 0.00 42,60 96,60 5,B4% 49,62 5,84%
o2 24,00 24,00 0,00 0,00) 0.00 0,00 18,94 42,94 2,60% 22,05 2.60%,
03 30,00 2800 .00 0,00 0,00) 2367 53.67 3.25% 27,56 3,25%)
01 48,00/ AE (0] 0,00 0,00 0,001 37,87 /5,87 5,19% 44,10 5,19%
DEPARTAMENTO 2 53,00/ 20,00 24,00 0,00] 0,00) 50,39/ 114,49 6,93% 58,81 6,93%]
ETAFA 2 - BLOQUE 2
= Ll 12,00 12,00 0,00/ 0.00 9,47 21,47 1,30% 11,03 1.30%
12,00 12,0 0,00/ v.00) 9,47 21,47 1,30% 11,03 1,30%)
12,00| 12,00 0,00/ () 9,47 1,47 1,30% 11,03 1,307%
i 12,00 X 000 9.7 11,47 1,30% 11,03 1,30%)
14,00 0,00 0,00 18,94 42,94 2,60% 22,05 :,ﬁ
ANTA 24,00 0l 0,00/ [ 18,34 42,94 2,60% 22,05 2,60%)
12,50 ] 1.3 0,00 4,86 22,36 135% 11,49 1,35%
e 12,50 i 0,00 8,00 986  22.36) 1.35% 11,49 1,35%
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

TABLA DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

PROMETARIO. NOMBRES Y APELLIDOS DE LOS PROPIETARIOS ZONA. NOMBRE DE LA ZONA DIRECCION: DIRECCION

CODIGO CATASTRAL
000-0000-0000
EDIFICIO.

NOMBAE DEL EDIFICIO
SUPERFICIE OF LOTE

849,00 m2
FECHA:
[MES / AfQ eropinatio Arqutecia Aorspacien
[ ras 12,50 .00] 12,50 0,00/ 0.00 9,96 22,36 1,35% 11,49/ 1,35%)
[fet) 12,50 0,00/ 10,00 9,86 22,36 1,35% 11,49 1,35%
)] 24,00 0,00 0,00 0.00 18,94 42,94 2,60% 22,05 2,60%
24,00 0,00 0,00 18,94 42,94 2,60% 22,05 2,60%
12,00 0,00| 0,00 9,47 21,47 1,30%| 11,03 1,30%
13,00 0,00 0,00] 14,20 32,20 1,95%] 16,54 1.95%
3 18,00 0,00/ 0,00 14,20 32,20 1,95% 16,54 1,95%
[ 54,00 0,00| 1.6 100 42,60 96,60 5,84% 49,62 5,B4%
b2 24,00 0,00 0,00] 3,00 13,54 42,94 2,60% 21,05 2,60%
[*X] 30,00/ 24.0 0,00] 0L Q0| 23,67 53,67 1,15% 27,56 3,15%
[+ 48,00 4B, 0.00| 0,00] oo 0.00| 37,87 85,87 5.19% 44,10 5,19%
T AN T y LANTA 4 64,00 30,00 24,00 0,00 1.8 0 50,49 114,49 6,93% 58,81 6,93%]
TOTAL 909,00 706,00 188,00 15,00 15,00 0,00 729,00]  1.653,00| 100%] 849,00/ 100%|
REFERENCIAS:
A CARGAR |
[caros 4 carcan
[DATOS CALCULADOS AUTOMATICAMENTE |
Reiusion de Area Comun Privada
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 9. Formato de lamina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (uso externo),
formato de papel ISO/DIN serie A4 (uso externo).

r ey o m e Ml B el me o Al meme o oo sy s e e e e s g s el e T._
| —
PLANO INDIVIDUAL DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL I =1
P ROPIET ARKH NOm Dre oel Proplearia ZONAT Nombre de (2 Zom DIREGCCION: Nombre de @ V& ‘ g
1 CODIGA CATASTRAL: I
00000000000
‘ EDIFICID: ‘
Nom bre te | Edficio 3
‘ SUPERFICIE DE LOTE: ‘ o
§uperficle Real {Camsto}  m2
I FECHA: Lamina ‘ I~
Mes / Ano nnf AN | basan seanina et ;
| AREA CUBIERTA AREA DESCUBIERTA  [Fraccen faal Fraccibn Mol [ =
DESCRIPCON w UBICACION — — de Pisg b de Sucle ¥ =
savea | e | SRR | emves | cown | ST FIP, m Fi5, m2 T
| UNIDAD FUNCIOMAL MUMCRO | PLANTA DATO | DATO | DATO | DATO | DAW | DATO | %
: TATAT DAty DATO DATO DATO R
REFHRENCIA GRAFCA / oo
| 1
16,00~ 50.0 50.00 50.00r !
l ——30.00——*+10.0 30.00 10,004,007 0,0041 000741 0,004 0.002—15.00—— 5.00——15.00——15.00— |
| 70.00—— -30.0¢ 30,00 —60.00 i |
| PLANG DT UBICACION-LSCAAT 2 | = L
‘ ‘ P 'c’|;
| | |
| | s
| | 7
|| |
FLAND UNIDAD FLNCIONAL
‘ CSCALAL ¥ ‘
‘ |
I
150.0
210.00-
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 10. Ejemplo de ldmina de Fraccionamiento en Propiedad Horizontal (uso externo),
formato de papel ISO/DIN serie A4 (uso externo).

PLANO INDIVIDUAL DE FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
J
I
PRCPIETARIO: Gobierno Autonomo Municipalde LaPaz | ZONA: San Antonio - Bajo San lsidro DIRECCION: Prolongacion Las Retamas
CODIGD CATASTRAL:
034-0356. 0003
EDIFICIC:
Urh. Bicantenario - Bloque W
SUPERFICIE DE LOTE:
4.318,70 N m2
FECHA: LAIINA
Agosto 2014 05/ 90 #rop <o Ar Aeroson
- . N AREA CUBIERTA AREA DESCUBIERTA |Fracelon oeal . Fraccion igeal
DESCRIPCION N" UBICACION ey | de Plso Y da Sualc Y
evac | comm | ML | e | ocoms | e FIP, m2 FIS, m2
DEPARTAMENTO 1A | PLANTAY 784 5.20 0,00 000 3262 | 000
? A 112,67 1,16 5022 1.16
REFERENCIA GRAFICA it 272\l =
[ i
|
*— 3.02 T 0B
| - 30 3
I
I
I 2 F: ! B
: e el | -1_ pia | n_}
. [ 1 Il r T |
. : Eﬁ-ﬁ = [ T =
| | & M
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 11. Formato de rotulado para caja de proteccion de CD (uso externo).

FORMATO DIGITAL

FRACCIONAMIENTO EN
PROPIEDAD HORIZONTAL

PROPIETARIO: (NOMBRES Y APELLIDOS - N° CEDULA DE IDENTIDAD

ARQUITECTO: (NOMBRES Y APELLIDOS - REGISTRO CAB)

CODIGO CATASTRAL | PATRON DE ASENTAMIENTO

ZONA:

AVENIDA / CALLE / PASAJE:

SUPERFICIE LEGAL:

SUPERFICIE REAL:
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 12. Formato para Informe de Revisién de Planos (uso interno por Sistema).

INFORME DE REVISION DE PLANOS
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

OBSERVADO
N° DE TRAMITE: N° DE INFORME: FECHA:
PROPIETARIO(S):
NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO TIPO DOCUMENTO NUMERO EXPEDIDO

PROFESIONAL ARQUITECTO REGISTRO CAB

CODIGO CATASTRAL SUBALCALDIA

ZONA MACRODISTRITO

AV./CALLEPASAJE DISTRITO

DETALLE:

Los interesados deberan tomar en cuenta las observaciones antes menciionadas y una vez subsanadas de acuerdo al
nueve pracedimiento y el tiempo establecido para el mismo, los interesados deberan ingresar al proyecto completo
como NUEVO TRAMITE.

En cuanto se informa para fines consiguientes.

Firmas y Sellos:

TECNICO SUPERVISOR JEFE DE UNIDAD

LaPaz GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL

FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 12. Formato para Informe de Revisién de Planos (uso interno por Sistema).
INFORME DE REVISION DE PLANOS
FRACIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL
RECHAZADO
N° DE TRAMITE: | N° DE INFORME: FECHA:
PROPIETARIO(S):
NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO TIPO DOCUMENTO NUMERO EXPEDIDO

PRDFESIEJNAL ARQUITECTO G - REGISTR6 CA_B“
CODIGO CATASTRAL : SUBALCALDIA
ZONA MACRODISTRITO
AV.ICALLE/IPASAJE DISTRITO
DETALLE:

e

2 sipenin

L [Fpp—

4.

-

6. .
En cuanto se informa para fines consiguientes.
Firmas y Sellos:

TECNICO SUPERVISOR JEFE DE UNIDAD
gpaz GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
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DIRECTOR
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 12. Formato para Informe de Revisién de Planos (uso interno por Sistema).

INFORME DE REVISION DE PLANOS
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

APROBADO
. T
N° DE TRAMITE: | N° DE INFORME: FECHA: —
PROPIETARIO(S): B
NOMBRES APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNO TIPG DOCUMENTO NUMERO EXPEDIDG

REGISTRO CAB
SUBALCALDIA
MACRODISTRITO
DISTRITO

PROFESIONAL ARQUITECTO
CODIGO CATASTRAL

ZONA

AV.ICALLE/PASAJE

CONCLUSIONES
En atencion a los documentos presentados por el (los) interesado(s). Se informa lo siguiente:

Resumen de la Tabla de Fraccionamient en Propiedad Horizontal.

Al OMUN PRIVADA ;
DESCRIPCION DE AREAS AREA PRIVADA (AP}, m2 BEA CACP . AREA COMUN (AC) m2 FIP. m2 % FIS m2 -
POR PLANTA (ACP),m2 .m2 [ %
vorar | cuserta Joescumental  totar | cusenta |oescumental  rara CuBERTA |DESCUBIERTA
PLANTA 1
PLANTA 2
PLANTA N
TOTAL
Importante.-

+ El presente documenta no acredita derecho propietario y en caso de existir oposician legal o técnica queda nulo y sin valor alguno.
« Los planos y las Tablas de Fraccionamiento en propiedad Horizontal es de responsabilidad del arquitecto que los firma.

+ Se recomienda a los promotores y/o Copropietarios no alterar ni modificar las areas privadas y comunes aprobadas a fin de
evitar posteriores conflictos de registro de la propiedad ante las instancias pertinentes, caso contrario se anula su aprobacion,
quedando el edificio en su tetalidad como clandestino y el Copropietario o Promotor infractor sujeto a juicio ordinario por parte

de los demas Copropietarios.
Es cuanto tengo a bien informar para fines consiguientes.

IMPORTE TOTAL A CANCELAR: Bs.-

 TASA DEL SERVICIO I CANTIDAD M2 IMPORTE A CANCELAR 0
| Firmas y Sellos: s )
i TECNICO SUPERVISOR JE#E DE UNIDAD

L?paz GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE LA PAZ
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GUIA TECNICA PROCEDIMENTAL DE TRAMITES DE ADMINISTRACION TERRITORIAL
FRACCIONAMIENTO EN PROPIEDAD HORIZONTAL

Anexo 13. Contenido referencial del Manual de Uso y Mantenimiento de la Edificacion.

(*)

3.

Datos del Predio.

1.1 Macrodistrito.
1.2 Zona.

1.3 Direccion.

1.4 Codigo Catastral.

Datos de la Edificacion.

2.1 Superficie Legal de Terreno.

2.2 Superficie Total Construida.

2.3 Cantidad Total y Detalle de Unidades Funcionales Privadas.
2.4 Area Privada Total.

2.5  Area Comun Privada Total.

2.6 Area Comun Total.

2.7 Estimacion promedio de la cantidad de usuarios.

2.8 Estimacidn critica de la cantidad de usuarios.

Aspectos Basicos de Regulacion de Uso y Mantenimiento Obligatorio por componentes.
3.1 Condiciones de uso.

3.2 Cargas maximas admisibles.

33 Usos prohibidos y no recomendados.

3.4 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento de rutina.

35 Condiciones técnicas y periodicidad de mantenimiento capital.

Componentes Objeto de Regulacién de Uso y Mantenimiento Obligatorio.

4.1 Suelos.

4.2 Jardines y dreas verdes.

4.3 Estructura.

4.4 Escaleras, galerias, pasillos, areas comunes.

4.5 Cubiertas.

4.6 Cerramientos.

4.7 Obra fina y revestimientos exteriores e interiores.

4.8 Red pluvial.

4.9 Red hidrosanitaria.

4.10 Instalacion eléctrica.

4.11  Instalacidn de gas domiciliario.

4.12  Sistemas de evacuacion de residuos sélidos, patogenos, etc.

4.13 Instalaciones especiales (telecomunicaciones, calefaccion, aire acondicionado,
seguridad, etc.).

4.14  Aparatos de elevacion y ascensores. (*)

Las condiciones de mantenimiento de este componente estan sujetas a la Norma Boliviana
NB 135002-2009 “Aparatos de elevacién — Requisitos Generales para el mantenimiento de
ascensores”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N2 066 de 19 de marzo de 2014,
adjuntandose la misma en el Compendio Digital de la presente Guia.
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